TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DEL | Contratacion de Digitadores Departamento de Diagndstico por Im agenes del

CONTRATO Hospital Regional Docente de Truijillo
2. FINALIDAD PUBLICA Fortalecer la operatividad y Gestién Institucional
3. ANTECEDENTES EI HRDT, como establecimiento de Salud de IlI-1, que desarrolla actividades de

promocion, prevencion, tratamiento y recuperacién de Salud. Por lo que el
Departamento de Diagndstico por Imagenes estd inmersa en estas atenciones.
Requiere de personal para el apoyo y gestion de actividades propias de los
servicios de Ecografia y Lectura de Placas.

4. OBIETIVO DE LA GENERAL: Mantener la documentacién e informes

CONTRATACION mensuales de procedimientos dentro del
departamento al dia y contribuir al acceso
de la informacion solicitada.

ESPECIFICO: Cumplir con responsabilidad vy eficiencia
las atenciones a su cargo y cumplir con
otras funciones asignadas por la Jefatura.

5. CANTIDAD 02 Digitadores

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE EJECUCION DEL SERVICIO

Descripcion del servicio a contratar

Contratar a (02) locadores de Servicios como apoyo en la digitacién administrativa en el Departamento de
Diagnostico por Imagenes — Ecografia y Radiologia. Por el periodo de 03 meses, con posibilidad de extension
de contrato.

PERFIL DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO
a) Formaciéon Académica:
e Perfil minimo: Bachiller y/o Técnico, Administracién, Contabilidad, Computacién o afines al
puesto.
e Cursos y/o conocimientos en Computacion, Microsoft Office. (Nivel Bésico).

b) Experiencia General: Experiencia minima de 1 afio en Instituciones Publicas y/o Privadas.

c) Experiencia Especifica: Experiencia minima de 06 meses en digitacion en Instituciones Publicas y/o
Privadas, a partir de la obtencion del grado académico, (Acreditable, con constancias de trabajo,
recibos por honorarios, contratos y/o érdenes de servicio).

ALCANCES DEL SERVICIO
a) ler ENTREGABLE:
- Digitar informes radioldgicos de drea Covid, consulta externa, hospitalizacién y emergencia (200 a
mas), en un periodo de 25 dias.
- Digitar informes ecograficos de drea Covid, consulta externa, hospitalizacién y emergencia (75 a
mas), en un periodo de 25 dias.

b) 2do ENTREGABLE:

- Digitar informes radioldgicos de drea Covid, consulta externa, hospitalizacion y emergencia (200 a
mas), en un periodo de 25 dias.

- Digitar informes ecograficos de drea Covid, consulta externa, hospitalizacion y emergencia (75 a

mas), en un periodo de 25 dias.

c¢) 3er ENTREGABLE:
- Digitar informes radioldgicos de drea Covid, consulta externa 3 :
mas), en un periodo de 25 dias. . Jllo C. Vera Vasquez
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- Digitar informes ecograficos de @rea Covid, consulta externa, hospitalizacién y emerrgencia (75 a
mas), en un periodo de 25 dias.

FORMA DE PAGO

El monto del servicio en cada entrega incluird impuestos y contribuciones de ley, a cancelar dentro de los tres
(03) dias posteriores a la entrega de la conformidad del producto.

Dicho pago se realizara previa presentacion de los entregables, en la oficina de Logistica del HRDT,. conforme al
siguiente detalle:

1. Recibo por honorario electrénico y de ser el caso adjuntar constancia de suspensién de renta de cuarta
categoria (formulario 1609 autorizado por SUNAT).

2. Informe de actividades realizadas.

Conformidad.

4. Abono en cuenta CCl, la cual se efectuara una vez presentado el entregable por el locador Yy previa
conformidad por parte del drea usuaria.

w

HONORARIO
Oferta del Proveedor.

LUGAR DE PRESTACION
Departamento de Diagnéstico por Imagenes del Hospital Regional Docente de Truijillo.

PERIODO DE PRESTACION
03 meses, sujeto a continuidad.

CONFORMIDAD
La conformidad del servicio estara a cargo de la Jefatura del Departamento de Diagndstico por Imagenes —
HRDT.

ENTREGABLES O PRODUCTOS
- Primer al quito entregable: Informe de actividades realizadas del periodo correspondiente, el
mismo que sera presentado en un maximo de 25 dias de recepcionada la orden de servicio.

PRESENTAR
- Ficha de Afiliacion a un Seguro (SIS, EPS, Essalud, etc.).
- Registro Nacional de Proveedores (vigente).
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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA  : 402 HOSPITAL REGIONAL DOCENTE DE TRUJILLO
NRO. IDENTIFICACION : 000847

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO DE IMAGENES
Entregar a Sr(a) . VERAVASQUEZ JULIO CESAR
Fecha © 19/04/2022

Actividad Operativa : C0009 ATENCION EN RADIODIAGN?STICO
SERVICIO DE 02 DIGITADORES PARA EL DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO POR IMAGENES DEL HRDT

Motivo
FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcién Division Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry AcVAIIObr
2-09 0064 20 006 0008 9001 3999999 5000003
Codigo Descripcion / Terminos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
210100010010  SERVICIO DE DIGITACION 23.29.11 2.00 SERVICIO

FORMACION ACADEMICA: - BACHILLER Y/O TECNICO, ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
COMPUTACION O FINES AL PUESTO.
- CURSOS Y/O CONOCIMIENTOS EN COMPUTACION,
MICROSOFT OFFICE (NIVEL BASICO)

EXPERIENCIA GENERAL: - MINIMO DE 01 ANO EN INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O
PRIVADAS-

EXPERIENCIA ESPECIFICA: - MINIMO DE 06 MESES EN DIGITACION EN INSTITUCIONES
PUBLICAS Y/O PRIVADAS.

ALCANCES DEL SERVICIO: -1°,2° 3° ENTREGABLES (25 DIAS CADA UNO)

LUGAR DE PRESTACION: - DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO POR IMAGENES DEL
HRDT

DOCUMENTOS A PRESENTAR: - FICHA DE AFILIACION A UN SEGURO (SIS. ESSALUD Y/O
OTROS)
- REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES (RNP - VIGENTE)
- CUENTA CORRIENTE INTERBANCARIA (CCl)

PERIDO DE PRESTACION: - 75 DIAS (25 DIAS CADA ENTREGABLE), SUJETO A
CONTINUIDAD PREVIA EVALUACION.

REGIOR
Gerencia
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