Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha @ 10/10/2022

Médulo de Logistica Hora : 11:49
Versi6r 22.02.01.U1 Pégina: 1det
PEDIDO DE SERVICIO N° 00315
UNIDAD EJECUTORA  : 402 HOSPITAL REGIONAL DOCENTE DE TRUJILLO
NRO. \DENTIFICACION : ggpga7
Tipo Uso : Consumto
Direccion Solicitante : OFICINA DE LOGISTICA
Entregar & Sr(a) : CARDENAS SILVAVICTOR RAUL
Facha : 10/10/2022
Actividad Operativa : C0033 ELABORACI?N DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES
Motivo . CONTRATACION DE SERVICIO DE APOYQ EN CONTRATACIONES PARA EL AREA DE ADQUISICIONES
FF/Rb | META/MNEMONICO|  Funcion Division Fune. Grupo Func. Programa Prod/Pry AcHAVObE
2-09 0064 20 006 0008 2001 3999999 5000003
Cadigoe Descripcion / Téminos de Referencia Clasificador  Valor S/. Unidad Medida
210100010371 SERVICIO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y LOGISTICO 232911 1.00 SERVICIO

Firma del Solicitante
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TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION DE UN LOGADOR DE SERVIGIOS COMO APOYO ]
CONTRATACION: ADMINISTRATIVO EN CONTRATACIONES PARA EL EQUIPO DE LOGISTICA

2. FINALIDAD PUBLICA; FORTALECER LA GESTION INSTITUCIONAL POR EMERGENCIA SANITARIA

El HRDT, es un establecimiento de salud de [i1-1, que desamolla actividades de promocién,
prevencion, tratarniento y recuperacion de fa salud, y en las actuales circunstancias es un
hospital designado para la atencion de pacientes con COVID-19 y NO COVID, que requieren
hospitalizacion y cuidados infensivos y para desarroliar sus actividades operativas sus
servicios deben contar con los insumos y los activos necesarios para beneficio de sus

3. ANTECEDENTES:

pacientes y la poblacion.
GENERAL Cumplir con gestionar las contrataciones, efeciuadas para
4 OBJETIVOSDE LA ] afrontar la emergencia sanitaria por COVID-19.
) CONTRATACION: Desarrollar las acfividades de la cadena de abastecimiento
' ESPECIFICO: publico en el HRTD de manera eficiente y eficaz con enfoqte
de gestidn por resuitados.

5. CANTIDAD: 2 {dos)
6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE EJECUCION DEL SERVICIO
I. DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR:
Contratar a un (01) locador de servicios como apoyo administrativo en Contrataciones para las actividades respecto a las
confrataciones plblicas en la Oficina de Logistica del HRDT.

I. PERIODQ DEL SERVIGIO:
Hasta 50 dias calendario.

lll. PERFIL DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO:
a) Formacién Academica:
¢ Perfil profesional Minimo: Titulo Universitario en Administracion, Contabilidad, Derecho, o afines para el puesto.
e Cursos y/o Diplomados en: Sistemas informéticos SIGA, SIAF, SEACE.
» Capacitaciones en Conlrataciones del Estado con una antigiiedad de 5 afios minimo.
» Cursos en Microsoft Office.
b) Experiencia General: Experiencia minima de un (01) afio en instituciones Publicas y/o Privadas.
c¢) Experiencia Especifica: Trabajos realizados en el sector publico del mismo objeto de contratacién, acumutar minimo un
(01) afio en procedimientos logisticos.
d) Ctros requisitos:
i. Contar con Seguro Social: Essalud, SIS, u’otro de indole particular.

V. ALCANCES DE LAS-ACTMDABES bEL SERVICIO:

4. 1. PRIMER a SEGUNDC ENTREGABLE:

4.1.1. Armado de expedientes de contratacion, minimo 8, desde la indagacién de mercado hasta la adjudicacion
firmemente consentida. {Canfidad puede reducir o aumentar o minimo, dependiendo de los expedientes
existentes).

4.1.2. Redaccion de documentos relacionados a expedientes de ¢ contratacion.

4.1.3. Atenciones a usuarios intemos y extemos en el mbito de atencion a requerimientos

V. PRODUCTOSyPLAZOS:

o {er Entregable: A los 25 dias calendario de nofificada la Orden de Servicio.
s 2do Entregable; A los 50 dias calendario de nofificada ta Crden de Servicio.
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V. CONFIDENCIALIDAD Y RESPONSABILIDAD:

Mantener en reserva la informacion de cada expediente de contratacion bajo su cargo, debiendo lealtad a la insfitucion bajo los
principios de la Ley de Contrataciones del Estado en su accionar en el desarrollo de las actividades de la ejecucion del s
servicio. El contratista se hace responsable por las gestiones en conirataciones bajo su cargo de la Entidad, sin perjuicio de las
responsahbilidades civiles y penales que correspondan.

Vil. EORMA DE PAGO:

El monto del servicio en cada entregable incluira los impuestos y contribuciones de Ley, a cancelar dentro de los tres (03)  dias
posteriores a posteriores & la entrega de la conformidad del producto.
Dicho pago se realizara previa presentacion de los entregables, en la Oficina de Logistica del HRDT, conforme el siguiente detalle:

1. Recibo por honorarios elecirdnico y de ser el casc adjuntar constancia de suspension de renta
de 4ta Categoria {formulario N°1609 autorizado por SUNAT).
2. Informe de aclividades realizadas segin preductos presentades (Literal V).
3. Conformidad de jefe de la Oficina de Logistica y Responsable de Area de Adquisicion.
4, Cédigo de Cuenta interbancaria (CCl).
VIl. HONORARIOS: A QFERTA DEL POSTOR (ANEXO 4)

IX. LUGAR DE LA PRESTACION:
Oficina de Logistica del HRDT — Area de Adquisiciones, cuando se tenga que recopilar informacion

X. CONFORMIDAD:
La conformidad del Servicio estara a cargo de la Jefalura de la Oficina de Logistica y Responsable de Unidad de Contrataciones.
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